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[bookmark: xxAvsändare]LÅNEAVTAL FÖR ANALYS
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114 84 Stockholm
	     




Ändamål:      

Analysmetod:      

Låneperiod:      

Föremålsförteckning: se sida      



Lånevillkor 

Följande villkor gäller om inte annat särskilt överenskommits skriftligen mellan SHM och Låntagaren.

Allmänna lånevillkor  

Ansvar
Låntagaren bär allt ansvar för utlånade föremål från det att de lämnar SHM till dess att de åter är på plats. Låntagarens ansvar omfattar även föremål under transport. Låntagaren är under ansvarsperioden även skyldig att bekosta de kostnader som kan komma att uppstå med anledning av lånet.

· Endast den/de personer/organisationer som anges i undertecknat avtal om tillstånd för analys får hantera föremålet/en. Föremålet/en får endast hanteras i enlighet med villkoren i undertecknat avtal om tillstånd för analys. Avsteg från ovanstående får endast göras i enlighet med skriftligt tillstånd från SHM.
· Föremål får inte utan skriftligt medgivande från SHM överlämnas till tredje part för förvaring, utställning eller för annat syfte. Vid överlämnande av föremål till tredje part i enlighet med skriftlig överenskommelse mellan parterna är låntagaren fortsatt ansvarig gentemot SHM för föremål även efter att de överlämnats till tredje part.
· Kopiering av föremål är inte tillåtet om inte annat är skriftligt överenskommet. 
· [bookmark: _Hlk530389188]Låntagaren får ej konservera, rengöra eller på annat sätt åtgärda eller hantera utlånade föremål på annat vis än vad som anges i undertecknat avtal om tillstånd för analys utan skriftligt tillstånd från SHM. Efter en eventuell överenskommelse om konservering ska denna ske i enlighet med SHM:s instruktioner. 

Försäkring
[bookmark: _Hlk530389267]Icke statliga låntagare ska hålla föremål försäkrade från det att de lämnar SHM till dess att de är åter på plats. Låntagarens ansvar omfattar även att hålla föremål under transport försäkrade. Försäkringsvärdet bestäms av SHM efter värdering. Kostnad för värdering kan tillkomma. Denna kostnad ska i så fall bäras av låntagaren. Låntagaren är alltid skyldig att garantera SHM:s hela försäkringsanspråk. Låntagaren ska även stå för eventuell självrisk. 

· Försäkringsbevis ska tillföras SHM senast 14 dagar före transportdagen för översyn och godtagande.
· Om försäkringsvillkor mellan låntagaren och försäkringsbolag eller Riksantikvarieämbetet (vid statlig utställningsgaranti) innehåller klausuler som begränsar låntagarens ansvar, är låntagaren ensam ansvarig att garantera att SHM ersätts fullt ut. Låntagaren är således skyldig att hålla SHM skadeslös genom att tillse att SHM under alla omständigheter erhåller ersättning motsvarande försäkringsvärdet, exempelvis genom att ersätta SHM med belopp motsvarande mellanskillnaden av försäkringsvärdet och det belopp som kan utfås från försäkringsbolag eller Riksantikvarieämbetet enligt tillämpliga försäkringsvillkor. 
· Föremåls försäkringsvärde får inte offentliggöras.
· Vid förlängning av lån ska försäkringen förnyas av låntagaren. Försäkringsvärdet uppdateras vid behov av SHM, kostnad för ny värdering kan tillkomma. Denna kostnad ska i så fall bäras av låntagaren.

Statliga myndigheter som lånar föremål av SHM omfattas inte av ovanstående punkter enligt Förordning om statliga utställningsgarantier (1998:200).

Säkerhet 
· Låntagaren får inte lämna uppgifter till utomstående som kan bidra till kännedom om säkerhets- och bevakningsförhållanden (Offentlighets- och sekretesslagen 2009:400, 18 kapitlet § 8). 
· Om säkerheten bedöms vara otillräcklig, har SHM rätt att återta lånet när som helst utan att SHM ska anses ha några skyldigheter i förhållande till låntagaren eller tredje man. Låntagaren ska i förhållande till SHM stå för alla kostnader som kan komma att uppstå med anledning av lånet av föremålen, inklusive kostnader förknippade med återtagandet och sådan ersättning som kan komma att utges till tredje man.
· När föremålet/en inte analyseras skall de förvaras i låst och larmat utrymme med tillträde begränsat till behörig personal. 
· Föremålet/en får inte under någon del av lånetiden förvaras utan uppsikt i annat utrymme än sådant där tillträde är begränsat till behöriga personer. Med behöriga personer avses, om inte annat anges, personal samt övriga personer angivna i avtal om tillstånd för analys. 
· Gällande föremålets/-ens förvaring förbehåller sig SHM rätten att stipulera ytterligare krav på säkerheten. 

[bookmark: _Hlk83361990]Skada och förlust
Låntagaren ska ersätta SHM för alla kostnader, inklusive tid för handläggning, i samband med förlust av eller skador på föremålen oavsett om låntagaren varit vållande eller ej. Med skada avses även påverkan på föremålet som uppkommit vid provtagning/analys genom oförutsedd händelse eller där påverkans omfattning och karaktär inte är i enlighet med undertecknat avtal om tillstånd för analys. I dessa fall ska låntagaren ersätta SHM för kostnader för konserverings- och återställandeåtgärder. Om föremålen återlämnas i annan ordning än den i vilken de lämnats ut av SHM ska låntagaren ersätta SHM för kostnader, inklusive arbetstid, för uppordning av det återlämnade materialet. 
· Om försämrat tillstånd noteras på föremål ska låntagaren omedelbart underrätta SHM som ensam har rätt att besluta om åtgärder.
· Om föremål skadas under den tid som låntagaren bär ansvar för föremål enligt villkoret ”Ansvar” ovan ska låntagaren omgående underrätta SHM som ensam har rätt att besluta om åtgärder med anledning av skadan. I en skriftlig incidentrapport ska ingå tid och plats för skadan, typ av skada samt orsaken till den, samt fotodokumentation.
· Vid förlust av föremålet ska låntagaren omgående anmäla händelsen till polisen och underrätta SHM.  
· Skadade föremål åtgärdas efter återlämnande till SHM, om inte annat är överenskommet. Om skador uppkommer under transport ska speditören omedelbart meddelas. Packmaterialen ska sparas till dess att speditören eller dennes agent har haft möjlighet att besiktiga dem.  

Miljö och klimat 
· Föremålen får inte utsättas för direkt solljus. För allmänna kraven på ljusförhållanden, se nedan. Särskilda krav kan tillkomma i låneavtalet.
· Klimatet där utlånade föremål förvaras när de inte analyseras/provtas ska alltid vara stabilt. Det får inte fluktuera och ska i övrigt överensstämma med SHM:s instruktioner och angivna klimatvärden, se nedan. Särskilda krav kan tillkomma.

	
	RF % 
	T °C           
	Lux (CIE 157.2004) UV strålning 

	Allmänklimat (förvaring av föremål hos låntagare)
	40 – 60%, max. variation ± 5 % inom 24 t 
	16 – 24°C ± 2°C inom 24 t
	50 – 300 lux materialberoende/ UV max 6 µW/lumen 
(ISO 4 – 6, ISO 6 – 7, ISO ≤ 8) 



Tillståndsrapport
För varje föremål kan SHM eller en av SHM utsedd konservator komma att upprätta en tillståndsrapport. Om avvikelser eller skador uppkommit jämfört med tillståndsrapporten ska detta noteras skriftligen på rapporten av SHM:s kurir tillsammans med representant från Låntagaren. 

Packning
· Uppackning respektive nedpackning för returtransport ska utföras/övervakas av SHM:s personal alternativt i avtalet angiven personal hos låntagaren.
· Vid utlåningsperiodens slut ska föremålen packas i samma, eller motsvarande, packmaterial och packlådor de anlände i. 

Transport
· SHM beslutar i samråd med låntagaren om transportsätt och utförare.
· Alla beställningar av transporter och resor ska göras av låntagaren i överenskommelse med SHM, och i enlighet med SHM:s angivna säkerhetsklassning. 
· När speditörsföretag ska anlitas ska det vara en av Kammarkollegiet godkänd speditör för museitransport. 

Kurir  
· SHM utser, om inget annat överenskommes, en eller flera kurirer som ska ledsaga föremålet. 
· Samtliga resekostnader för kuriren bekostas av låntagaren, inklusive hotell och traktamente. De för svenska staten gällande bestämmelserna för traktamente tillämpas (www.skatteverket.se).
· Kurirens biljetter ska vara ombokningsbara i båda riktningarna och ska beställas av låntagaren. 
· [bookmark: _Hlk34823540]När övernattning för kurir krävs bokas 3-stjärnigt hotell av låntagaren. 

Avgifter i samband med lån
SHM debiterar inte administrativa avgifter i samband med lån för analys. Vid omfattande analysärenden som ställer höga krav på SHM:s resurser förbehåller sig SHM rätten att ta ut avgifter efter särskild överenskommelse. Detta specificeras i beslut om utlån för analys. Kostnader för konservering, värdering, transporter, packmaterial kan tillkomma, och specificeras i avtalet.

Återtagande av föremål
SHM får med omedelbar verkan kräva tillbaka föremål om låntagaren bryter mot villkoren i låneavtalet inklusive dess bilagor eller om det i övrigt finns särskilda skäl därtill. Om SHM väljer att återta utlånade föremål är låntagaren inte under några omständigheter berättigad till att erhålla ersättning från SHM. SHM ska i den mån det är möjligt i god tid i förväg meddela låntagaren att SHM avser att återta utlånade föremål.

Påminnelseavgift vid utgånget lån
Om föremålen inte återlämnats eller om anhållan om förlängning inte har inkommit vid lånetidens utgång debiterar SHM låntagaren 1 500 SEK per lån och påminnelsetillfälle (en gång per månad). 

Förlängning av lånet 
Förlängning av lån samt tillstånd för analys medges endast i undantagsfall. Skriftlig anhållan om förlängning ska skickas till SHM senast två månader före avtalstidens utgång. I anhållan anges motivering till förlängning i relation till tidsplanen i den ursprungliga anhållan. 

GDPR 
SHM behandlar personuppgifter enligt Dataskyddsförordningen (EU 2016:679, GDPR) samt Dataskyddslagen och övrig kompletterande nationell lagstiftning. Personuppgifter som samlas in är namn och kontaktuppgifter som krävs för handläggningen av ärendet. Namn och kontaktuppgifter diarieförs och bevaras både i tryckt och digital form. Mer information om SHM:s personuppgiftsbehandling finns på: shm.se/kontakt/behandling-av-personuppgifter/

Särskilda lånevillkor
Utöver de allmänna lånevillkoren gäller särskilda villkor för detta lån vilka preciseras nedan.

     
Övriga villkor
Konflikt 
I händelse av konflikt mellan låntagarens eventuella egna lånehandlingar och detta avtal, innefattandes bilagor till avtalet, ska detta avtal med bilagor gälla. I händelse av konflikt mellan villkor i detta avtal och bilagor till avtalet ska villkoren i detta avtal ges företräde.

Fullständig reglering 
Detta avtal med dess bilagor utgör parternas fullständiga reglering av samtliga frågor som detta avtal berör. Avtalet ersätter samtliga tidigare skriftliga eller muntliga överenskommelser mellan parterna avseende de frågor som detta avtal berör. Ändringar och tillägg till detta avtal ska vara skriftliga och undertecknade av båda parter.

Bestämmelses ogiltighet (jämkning) 
Om någon bestämmelse i detta avtal eller del därav förklaras ogiltig eller ej verkställbar av domstol, myndighet eller skiljenämnd, ska detta inte innebära att detta avtal i dess helhet anses ogiltigt utan avtalet ska i övrigt fortsätta att gälla mellan parterna i den mån ogiltigheten inte väsentligen påverkar Parts utbyte av eller prestation enligt detta avtal.

Avstående/Preklusion 
Underlåtenhet från en part att vid något tillfälle kräva fullgörelse av en enskild bestämmelse i detta avtal innebär inte att parten avstår från eller förlorar rätten att senare begära att någon bestämmelse i detta avtal ska följas. 

Sekretess 
Låntagaren förbinder sig att inte avslöja, helt eller delvis, innehållet i detta avtal eller konfidentiell information som erhållits i samband med detta avtal hänförlig till SHM eller föremål till tredje man om inte SHM i förväg har givit sitt skriftliga samtycke därtill eller skyldighet att göra så finns enligt tillämplig lag, verkställbar dom, bindande myndighetsbeslut eller -föreskrift. Låntagaren ska vidta alla nödvändiga åtgärder för att förhindra att dess anställda eller uppdragstagare otillåtet sprider eller använder konfidentiell information.

Överlåtelse 
Låntagaren ska inte ha rätt att överlåta detta avtal eller några rättigheter eller skyldigheter enligt detta avtal utan att först ha inhämtat SHM:s skriftliga medgivande.

Tillämplig lag 
Detta avtal lyder under svensk lag. 

Tvistlösning 
Tvist, kontrovers eller anspråk som uppstår utifrån eller i samband med detta avtal eller överträdelse, uppsägning eller ogiltighet i avtalet ska slutligt avgöras genom skiljedomsförfarande administrerat vid Stockholms Handelskammares Skiljedomsinstitut (Institutet).
Institutets Regler för Förenklat Skiljeförfarande ska gälla om inte Institutet med beaktande av målets svårighetsgrad, tvisteföremålets värde och övriga omständigheter bestämmer att Skiljedomsreglerna för Stockholms Handelskammares Skiljedomsinstitut ska tillämpas på förfarandet. I sistnämnda fall ska Institutet också bestämma om skiljenämnden ska bestå av en eller tre skiljemän. Platsen för skiljeförfarandet ska vara Stockholm, Sverige och skiljeförfarandet ska hållas på svenska.

Force majeure
Part är befriad från påföljd för underlåtenhet att fullgöra sina förpliktelser enligt avtalet, om underlåtenheten beror på omständighet som ligger utanför parts kontroll och som parten inte kunde eller skäligen borde ha förutsett vid tidpunkten för avtalets ingående, t.ex. krig, inbördeskrig, eldsvåda, översvämning, avbrott i allmänna kommunikationer, avbrott i den allmänna energiförsörjningen, pandemi eller allmänfarlig smitta som medför risk för föremålens säkerhet eller fara för kurirs hälsa eller väsentligen försvårar transport av föremålen, eller därmed jämställd omständighet.
Om part önskar åberopa en omständighet i första stycket, ska parten omedelbart underrätta den andra parten när det finns risk att förpliktelsen inte kan infrias eller blir fördröjd. Underlåtelse att lämna sådant meddelande i tid medför skyldighet att ersätta den skada som hade kunnat undvikas om rättidigt meddelande lämnats.
Låntagaren är skyldig att utge ersättning till SHM för eventuella upplupna kostnader även om underlåtenhet att fullgöra förpliktelse enligt Avtalet beror på omständighet enligt första stycket och låntagaren har lämnat underrättelse enligt andra stycket.
När en part ställer in sina förpliktelser med stöd av första stycket, ska tiden för fullgörelse förlängas med den tid som omständigheten föranleder. SHM har rätt att genom skriftligt meddelande säga upp avtalet till omedelbart upphörande om avtalets fullgörande försenas med mer än en (1) månad.

Meddelanden 
Förfrågningar och kommunikation gällande detta avtal ska ställas till handläggaren.






























För Statens historiska museer:
	
	
	

	[Namnförtydligande]
Avdelningschef


	
	[Namnförtydligande]
[Titel], handläggare

	Ort, datum
	
	Ort, datum





Ovanstående villkor godkännes av låntagaren:
Detta avtal har upprättats i två exemplar, varav det ena ska återsändas till SHM efter undertecknandet. Avtalet är giltigt från den dag då låntagaren skriftligt godkänt ovanstående villkor.


[bookmark: _Hlk523469374]För Låntagaren:

Institutionsföreträdare 		Ansvarig forskare/utförare

_____________________________ 	_____________________________
Ort, datum			Ort, datum

_____________________________	_____________________________
Underskrift			Underskrift

_____________________________	_____________________________
Namnförtydligande och titel		Namnförtydligande och titel




















	¨ Föremål åter utan anmärkning
	
	¨ Föremål åter med anmärkning.

	Sign:
	
	
	Sign:
	


[bookmark: _Hlk530388897]Förteckning över föremål/prov som omfattas av detta avtal 

[Infoga ”standardlista” vid lån – information om analysmetod etc regleras i analysavtalet. RADERA DETTA STYCKE]
1
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