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STATENS HISTORISKA MUSEERS (SHM:s)
ANVISNINGAR FOR HANTERING AV ARKEOLOGISKA
FYND FRAMKOMNA I ANSLUTNING TILL
OSTLANKENUNDERSOKNINGARNA

ATT TANKA PA

Fyndhantering

SHM:s definition och riktlinjer kring fyndhantering baseras pa Riksantikvarieambetets
foreskrifter och allmanna rad om uppdragsarkeologi (KRFS 2017:1) samt Vagledning for
tillampning av Kulturminneslagen Uppdragsarkeologi, kapitel 7 Arkeologiskt fyndmaterial
(2012-03-26).

Registrering och etikettering av fynd

Registreringen och etiketteringen av fyndmaterialet ska ske i enlighet med SHM:s
anvisningar. OBS! Nytt for Ostlankenundersdkningarna &r att alla fynd ska forses med
streckkodsetiketter enligt anvisningar nedan.

Infor inlamningen

Forhandsbesked om fynddverforing till SHM foreligger Ostlankenundersdkningarna. Innan
inlamning av fynd far ske ska de digitala fyndlistorna ha lamnats in och godkants av SHM.
Hela fyndmaterialet ska inldmnas till SHM vid ett och samma tillfalle. Vid behov kan dock
undantag fran detta goras i samrad med SHM. Vid inlamningen sker en fyndkontroll.

OBS. Téank pa att backar och osteologikartonger inte far vaga mer an 7 kg.

Konservering av foremal

Foremal som &r i behov av konservering ska enligt KML bekostas av den undersékande
institutionen och vara utférd innan fynden Iamnas till SHM. Den undersokande
institutionen ska i forsta hand hantera eventuella fragor kring vad som ska konserveras
och/eller gallras i samrad med berdrd lansstyrelse.

Kontakt for fragor till SHM

e For fragor rérande hantering och inlamning av fyndmaterial samt digitala fyndlistor,
var vanlig kontakta: ostlanken@shm.se
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Ansvar

Den undersokande institutionen ar ansvarig for att uppgifterna i digital fyndlista och
fyndmissiv 6verensstdammer med det inlamnade materialet, samt att detta ar packat och
etiketterat i enlighet med SHM:s anvisningar nedan. Féremal som &r i behov av konservering
ska konserveras genom den undersdkande institutionens forsorg innan det ldmnas 6ver till
SHM (KRFS 2017:1, 28 §). SHM forbehaller sig ratten att returnera fyndmaterial som inte
uppfyller ovan namnda kriterier till den inlamnande institutionen. Detta sker pa den
inlamnande institutionens bekostnad.

Fyndhantering

Fynden ska hanteras enligt principen en digital fyndpost = en ask/pase. Olika fyndtyper eller
materialkategorier ska aldrig laggas i samma ask/pase. Observera att SHM inte tar emot
preparat eller provmaterial (tex kol- och jordprover).

Gallring innan inldmning av fynd

Gallrat material/selekterat material' (KRFS 2017:1, 17 § och 28 §) ska dokumenteras och bor
fotograferas. Det ska tydligt framga i dokumentationen att fynden ar gallrade/selekterade, med
fordel i ett eget avsett falt i fyndlistan.

Krav pad konservering

Foremal som ar i behov av konservering ska konserveras innan fyndinlamning (KRFS 2017:1,
28 8). Med aktiv konservering menas atgarder utférda av konservator som syftar till att fa
fram ytterligare information om féremalet och bromsa nedbrytningsforloppet. Det ska tydligt
framga i fyndlistan vilka foremal som aktivt har konserverats, med fordel i ett eget avsett falt i
fyndlistan.

FyndID och Etikettering

Alla fynd ska méarkas och registreras med ett unikt fyndID. FyndID ska besta av uppdragsiD,
dvs uppdragsnumret i kulturmiljoregistret, (AAAANNNNN) + F + ett I6pnummer for fynden
(N-NNNNNN), exempel 201900037F1, 201900037F2 osv.

FyndID ska skrivas ut bade med siffror och streckkod pa fyndetiketten. Streckkoden ska vara
av typen kod128.

Fyndetiketten ska ocksa innehalla foljande uppgifter:
Landskap, Socken, Lokal/Plats och LAmningsID samt eventuella uppgifter om kontext/Iage.

Det bor dven framga vad det ar for foremal och vilket material det ar gjort av men detta &r inte
obligatoriskt. Vill utforaren komplettera etiketten med ytterligare information gar det bra i
man av plats.

FyndID (=uppdragsID+F+l6pnummer): 201900037F1

Sakord, material: Treflikigt spanne, silver

Kontextinformation: A28:1, Rose

Nya lamningsID: L1996:1068

Land/landskap/socken/plats: Sverige/Halland/Varnd socken/Ringhals

! Gallrade foremal/selekterat material ska ej forviixlas med “ej tillvarataget” (som inte hanteras dver huvud taget,
utan prioriteras bort redan i falt).
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Etiketten ska vara fastsatt sa att streckkoden gar att maskinellt lsa av 4ven om tex en ask ar
fylld av fynd. Det far alltsa géarna sticka upp en bit ur asken. OBS! Tank pa att bade papper
och farg till etiketterna ska ha en god arkivbestandighet.

I

201900037F1

® .\

]

SHM 4938

) Fa

Treflikigt spédnne, silver
A28:1, Rose

L1996:1068

Sverige/Halland/Vareé
socken/Ringhals

Att skriva ut fyndetiketter med streckkod kan géras i allt fran gratisprogramvaror pa natet pa
vanliga standardskrivare via ett ordbehandlingsprogram, till att anvédnda mer sofistikerade
printerservrar och etikettskrivare. SHM bistar garna med radgivning géllande produktion
av fyndetiketter med streckkod.

Sortering och hantering av olika materialgrupper
Fynden sorteras som regel i atta grupper utifran foljande kategorier:

e Metaller

e Mynt

o Textil

e Osteologiskt material
e Ekofakter

Ovrigt organiskt material

e Asbest/asbesthaltigt material

e Ovrigt oorganiskt material (dvs. det som inte ryms inom ovan specificerade
kategorier)

For att lattare fa en 6verblick dver fynden och underlatta arbetet med dem ska de placeras i
fyndID-ordning inom varje grupp. Askarna ska laggas i ordning med lagsta FyndID-nummer i
backens bortre, véanstra horn till det hdgra numret i backen framre, hdgra hérn. Olika
materialgrupper far laggas i samma back bara de halls separerade.

Osteologikartonger

Osteologikartonger ska ha matten 565 x 375 x 250 mm. Gor inga egna markningar pa
kartongen. Packa inte osteologipasar och -kartonger for fulla. Lagg skdra ben overst eller i
kraniekartong. Manniskokranier laggs i kraniekartonger med matten 210 x 205 x 160 mm och
sékras med silkespapper. Varje enskild kartong ska inte vdga mer an 7 kg.

Fyndbackar

Samtliga fynd utom osteologiskt material ska vara placerade i fyndbackar. Backarna ska vara
i trd och ha yttermatten 540 x 440 x 70 mm. Alla fyndbackar ska vara markta med
UppdragsID, landskap, socken, lokal och fornlamningsnummer. Varje enskild back ska inte
vaga mer &n 7 kg.
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Fyndaskar

Metaller, textil, 6vrigt organiskt material och dvrigt oorganiskt material laggs i gra
standardaskar utan haftklamrar. De graa askarna ar syrafria och haller standarden rérande
dokumentforvaring, SS-1SO 16245-2010.

Gem
For att inte informationen pa etiketterna ska forstoras vid eventuell rostutfallning, ska rostfria
gem anvandas for att fasta etiketterna pa fyndaskarna.

Mynt
Myntfynden laggs individuellt (fér varje mynt) i syrafria myntpasar staplade i syrafria
fyndaskar. Informationsetiketterna fasts pa myntpasarna (sa att de forsluts) med rostfria gem.

Osteologiskt material

Osteologiskt material ska packas i kraftiga plastpasar. Pasen forsluts genom att kanten viks
ned och haftas ihop med fyndetiketten fast pa pasens insida. Minigrippasar med vita skrivfalt
far inte anvandas. Benen maste vara torra innan de packas, men gor garna nagra sma lufthal i
pasen.

Ekofakter

Ekofakter, dvs frampreparerade material sasom fréer, kan lamnas in om de anses ha stor
betydelse for tolkningen av undersékningen. Ytterligare ett motiv till att spara ekofakter &r att
mojliggora kontroll och eventuell upprepning av analyser. Liksom for dvrigt fyndmaterial tar
SHM emot ekofakter under forutséttning att de kan bevaras pa ett for framtiden hallbart satt
och att de vid behov &r aktivt konserverade.

Ekofakter ska packas i kraftiga plastpasar alternativt glasburkar med lock. Pasen forsluts
genom att kanten viks ned och haftas ihop med fyndetiketten fést pa pasens insida.
Glasburken placeras i en fyndask pa vilken etiketten fasts. Sjalva burken ska ocksa markas
med FyndID for att minimera risken for sammanblandning. Minigrippasar med vita skrivfalt
far inte anvandas. Ekofakterna maste vara torra innan de packas, men gor garna nagra sma
lufthal om pase anvénds.

Asbest

Asbest ar halsofarligt och darfor ska foremal med asbest, till exempel asbestkeramik eller
asbestgods, placeras i kraftiga plastpasar eller plastlador med tattslutande lock. Pasarna
forsluts genom att kanten viks ned och haftas ihop. Fyndetiketterna fasts med haftklammer pa
pasens insida. Om plastlador anvénds, fasts fyndetiketterna pa lockets utsida. Alla pasar och
lador ska mérkas med "ASBEST” pa en etikett som fésts fast pd samma sétt som
fyndetiketterna. Fynd av obearbetad asbest tas inte emot utan ska gallras fore inlamning.

Stora foremadl

Foremal som inte lampar sig for att inpassas i backar (till exempel malstenar eller
byggnadsdelar) ska ldggas pa pall med mellanléagg och pallkrage. Stora féremal som inte
ligger i ask ska markas med arkivfast penna och fyndetiketten ska fastas pa eller i anslutning
till fyndet.

Markningen ska om méjligt goras pa en undanskymd del av féremalet och innehalla uppgifter
om uppdragsID, landskap (forkortat, tex S6) samt fyndnummer.
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Specialldsningar kan aven forekomma for organiskt material, till exempel storre delar av
lader, trd och textilier samt for storre hoplimmade karl, som inte heller ryms i en fyndback.
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Fynddokumentation

Digital fyndlista

SHM:s princip for grundregistrering foljer den internationella museistandarden SPECTRUM
(se http://www.raa.se/kulturarvet/foremal-och-samlingar/spectrum-en-standard-for-
samlingsforvaltning/) avseende identifikation av foremal.

Fyndlistan ska inséndas digitalt som en val strukturerad databas. Databasen ska skickas in till
SHM, ostlanken@shm.se, fére det att inlamningen av fynden sker. SHM kan komma att
begéra in kompletteringar till den digitala informationen om den inte &r strukturerad enligt
anvisningarna eller om relevant information saknas.

Digitala undersdkningsdata av typ Intrasis, SiteWorks etcetera bor &ven insandas i sin helhet
som en backup i ZIP format.

Fyndinformation

Fyndlistan ska innehalla kolumner med information om unders6kningens diarienummer
(lansstyrelsens), uppdragsID (i kulturmiljoregistret), landskap, socken, lokal, fornlamningsiD,
fyndID, fyndnummer (om det anvénds), sakord, foremalstyp, del, material, vikt samt antal,
antal fragment, datering samt en beskrivning av foremalet. Fyll i den information som finns
om varje fynd.

Inga forkortningar far forekomma i den digitala registreringen, utom standardiserade
mattenheter, tex mm och g. For mangdangivelse ar det tillrackligt att anvanda sig av antingen
vikt eller antal per féremalspost.

OBS! Faltet for fyndID ska sparras sa att dubbletter inte tillats.

| den digitala fyndlistan ska det framga om fyndet har aktivt konserverats. Detta anges i en
egen kolumn. Utgallrade fynd ska alltid finnas upptagna i fyndlistan och det ska klart anges
att de &r utgallrade i en egen kolumn i tabellen. Aven utgallrade foremal ska fa ett FyndID i
databasen.

Ingen information i fyndlistan far kombineras med fragetecken, citationstecken eller andra
liknande tecken. Rader osakerhet om nagot ska detta anges i sarskild kolumn, exempelvis i en
anmérkningskolumn.

Féremal
Sakord, foremalstyp och del ska alltid anges i obestamd form, singularis, till exempel karl,
kanna, mynning. Obestambara foremal anges som sakord, foremal alternativt fragment.

| de fallen féremalstyp anvéands ska det angivna vérdet vara sjalvforklarande, tex tunnackig
yxa och inte bara tunnackig.

Om foremalet bestar av fler &n ett materialslag, ange alla och sarskilj med kommatecken, till
exempel jarn, silver eller tra, lader, jarn. Det gar dven bra att ange flera ingaende material i
egna separerade falt (material 1, material 2 osv.). Ar man osaker pa material ange materialen
med ”/” 1 mellan, tex ben/horn. Anvand géarna begreppet Cu-legering nér det inte &r bestamt
om foremalet ar av koppar, brons eller méassing.


http://www.raa.se/kulturarvet/foremal-och-samlingar/spectrum-en-standard-for-samlingsforvaltning/
http://www.raa.se/kulturarvet/foremal-och-samlingar/spectrum-en-standard-for-samlingsforvaltning/
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Vikt anges alltid i enheten gram (g).
Matt anges i millimeter (mm).

| féltet antal anges antalet exemplar av sakordet, och i antal fragment anges antalet fragment i
fyndposten. Tva skarvor fran samma karl registreras antal =1 antal fragment =2.

Osteologi

Osteologiskt material kan redovisas i samma digitala fyndlista som 6vriga fynd. For
osteologiskt material anges benpasens vikt samt om det ror sig om branda eller obrénda ben,
horn eller annat osteologiskt material. Sakordet ar i dessa fall alltid ben.

For osteologiskt material ska art och bendel aterfinnas i egna falt. Bendamningarna anges
antingen pa latin eller svenska och uppldsningen ska vara sa noggrann som maéjligt. Vet man
tex att det ar ett tamsvin sa ska man inte skriva Sus utan Sus domestica eller Sus scrofa
domestica.

SHM tar garna emot specialregistrerad information kring osteologin, sa som eventuella
patologiska forandringar, konsbedémningar eller aldersbedémningar. Dessa anges da i egna
falt i fyndlistan eller om det finns egna specialregistreringar, osteologiska analyser etcetera sa
ser vi dven att de bifogas i sin helhet.

Kontextinformation

Ett minimum for kontextinformation &r att ange den direkt i fyndlista med ID fér narmsta
betydelsebarande kontext, kontextnummer och kontexttyp samt eventuella koordinater (x, y, z
(alt. z-min och z-max)) for fynden (inklusive typ av koordinatsystem). Syftet med
kontextinformationen ar att fynden ska fa ett arkeologiskt sammanhang aven i
museidatabasen.

Det gar dven utmarkt att Iamna in en separat kontexttabell, innehallande mer detaljerad
information om kontexterna, med relationer bade mellan kontexter men ocksa till fynden och
dess tabell.

Konserveringsrapporter och analysrapporter

Kopior av eventuella konserveringsrapporter och analysrapporter bér éversandas tillsammans
med fynden vid fyndinlamningen, om mojligt i digital form. Aven rapporter dver analyser
som gjorts pa materialet, exempelvis C14-analyser pa benmaterialet eller lipidanalyser pa
keramiken ska dversandas, om majligt dven de i digital form.

Fyndfotografier

SHM tar garna emot digitala fotografier pa fynd. Vi ser garna att gallrade fynd (inte “¢j
tillvaratagna”) ocksa fotograferas. Aven dokumentation i form av exempelvis rontgen eller
3D-foto kan med fordel séndas in till SHM.

Bildfilerna maste kopplas till/hallas samman med de fynd de forestaller och darfor ser vi att
de digitala fotografier pa fynd som lamnas in dops med FyndID, tex. 201900037F1.tif. Finns
det flera bilder pa samma fynd sa kan man istéllet dopa mappen med bildfilerna till respektive
fyndID (da har de individuella filnamnen ingen betydelse).

I enlighet med RAA:s foreskrifter (KRFS 2017:1, 17 § 12 och 16 § 13) 4r upphovsritten till
dokumentationsmaterialet reglerad redan i undersékningsplanen. Bilderna kommer att
tillgangliggoras via SHM:s samlingssystem.
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Fyndinlamning

For att inlamningen ska kunna forberedas och genomforas pa basta satt ska de digitala
fyndlistorna skickas in for granskning och godkénnandet minst en manad i forvag. Darfor ar
det viktigt att ta kontakt med SHM i god tid innan inlamning kan ske.

Packning vid transport

Vid transport ska foremalen séakras sa att transportskador inte uppstar. For att foremal
placerade i fyndaskar inte ska kunna rora sig ska syrafritt silkespapper anvandas som
utfyllnad i asken.

Fyndbackar, fyndaskar, gem, pasar, kartonger, forpackningsmaterial och transport till SHM
bekostas av den undersokande institutionen. SHM kan vara behjélplig med

uppgifter om leverantorer for till exempel backar och gem om den inlamnande institutionen sa
onskar.
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Bilaga 1. Fyndmissiv

Harmed oversandes till SHM fyndmaterial enligt bifogad forteckning fran:

ID-uppgifter
Projektkod: Projektledare/rapportansvarig:
SHM-dnr (ifylles av SHM): UppdragsID:
Lansstyrelsebeslut, dnr: Lst beslutsdatum:
Landskap: Lan:
Socken: Kommun:
LamningsID: Fastighet:
Undersokt ar: Rapport nr:

Undersokningens art och omfattning

Typ av undersokning (t.ex. férundersokning):

Typ av fornlamning:

Datering:

Inlamnat fyndmaterial

Antal inlamnade fyndID (gallrade ej inréknat:)

Antal backar med foremal:

Antal pasar/kartonger osteologiskt material:

Antal foremal vilka inte kunnat inordnas i back:
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Mynt medféljer Ja Antal........... Nej
Undersokningsdokumentation

medfoljer Ja Nej
Konserveringsrapport medfoljer Ja Nej
Osteologisk rapport medféljer Ja Nej
Annan analysrapport medféljer  Ja TYp oo, Nej

Héarmed intygas att det insénda fyndmaterialet dverensstammer med uppgifterna i den bifogade
fyndlistan samt att uppordning, konservering och packning ar utfort enligt gallande
anvisningar.

Ort OCh datum. ... e

Inldmnande INStITULION. .. ...v .ttt ettt et ettt

NaAMN. .o Datum.......ooooiiiiiiii
Namnfortydligande..................ocoooiiiinn. Titel.o o

Kvittens fran Statens historiska museer, Enheten for arkeologiska samlingar (SoFa)

Mottagande antikvarie..................coooveviinan Ortochdatum............coovviiiiininnnn..
Namnfortydligande.....................o. Titel. oo

11



	Kontakt för frågor till SHM
	Ansvar
	Fyndhantering
	Gallring innan inlämning av fynd
	Krav på konservering
	FyndID och Etikettering
	Sortering och hantering av olika materialgrupper
	Osteologikartonger
	Fyndbackar
	Fyndaskar
	Gem
	Mynt
	Osteologiskt material
	Ekofakter
	Asbest
	Stora föremål

	Fynddokumentation
	Digital fyndlista
	Fyndinformation
	Föremål
	Osteologi

	Kontextinformation

	Konserveringsrapporter och analysrapporter
	Fyndfotografier

	Fyndinlämning
	Packning vid transport

	Bilaga 1. Fyndmissiv

