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Forkortningar
Namn pa myndigheten, museerna och avdelningarna forkortas i policyn enligt foljande:

SHMM - Statens historiska museer

SHM - Statens historiska museum

KMK - Kungliga myntkabinettet

TBM — Tumba bruksmuseum

SHMks — Avdelningen for kulturhistoria och samlingar vid SHM

SHMkp - Avdelningen for kommunikation och publik vid SHM
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1. Inledning
1.1Vision
Vara verksamheter berikar individen, bidrar
till ett hallbart samhéalle och starker demokratin.
1.2 Mission

Vi ska forvalta vara samlingar mer langsiktigt och anvandarvéanligt, bedriva en effektiv,
ekonomiskt barkraftig arkeologisk uppdragsverksamhet av hog kvalitet, strava efter en mer

angelagen forskning och utveckling, bredda och fordjupa publikens engagemang och

bygga en organisation som ar riggad for att uppna sin vision.

1.3 Organisation

Statens historiska museer (SHMM) &r en statlig myndighet som bestar av museerna Statens
historiska museum (SHM) och Kungliga myntkabinettet (KMK). KMK bedriver ocksa
museiverksamhet vid Tumba bruksmuseum (TBM). Till myndigheten hor &ven
Arkeologerna, som bedriver arkeologisk uppdragsverksamhet. Myndigheten leds av en
Overintendent.

1.4 Uppdrag och ansvar

Enligt 5 § forordning (2014:1079) med instruktion for Statens historiska museer ingar
det i myndighetens uppgift att:

varda, forteckna, vetenskapligt bearbeta och genom nyforvarv berika de
samlingar som har anfortrotts myndigheten.

forvalta och varda de fornfynd som Riksantikvarieambetet beslutar att tillféra
myndigheten.

halla ett urval av samlingarna tillgangligt for allménheten samt bedriva
utstallningsverksamhet och annan pedagogisk verksamhet.

stodja regionala och lokala museer inom sitt verksamhetsomrade.

verka for okad kunskap grundad pa forskning och samverkan med andra,
exempelvis universitet och hdgskolor, och foérmedla kunskap inom sitt
verksamhetsomrade.

integrera ett jamstalldhets-, mangfalds- och barnperspektiv samt ett
internationellt och interkulturellt utbyte och samarbete.

Som medlem i ICOM forbinder sig SHMM dven att folja ICOM:s etiska regler. Dessa
understryker varje museums skyldighet och ansvar att ha skriftliga riktlinjer som
tillforsakrar samlingarnas langsiktiga bevarande och dess tillganglighet for saval det nutida
som det framtida samhallet.
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SHMM ar saval en statlig myndighet som en museiorganisation. Férutom regelverk och
riktlinjer som rader i museisektorn behéver SHMM darfor ocksa forhalla sig till de
foreskrifter som styr alla statliga myndigheter géllande t.ex. revision, riskhantering och
gallring av statlig egendom. Dessa regelverk paverkar &aven forutsattningarna for
samlingarnas forvaltning.

1.5 Syftet med policyn

Syftet med denna policy &r att behandla SHMM:s riktlinjer for verksamheten som bedrivs
kring samlingarna. Den utgor ett led i arbetet att skapa sa bra forutsattningar som majligt
for att genomfora myndighetens uppdrag.

Ambitionen &r att policyn ska:
e vara ett hjalpmedel for museiverksamheten som garanterar konsekvent och
professionellt arbete med samlingarna.
e understodja SHMM:s stravan att uppratthalla och forbattra samlingsforvaltningens
kvalitet.
e ge en samlad bild av SHMM:s forhallningssétt till samlingarna och sitt ansvar for
dessa.

Policyn har sin utgangspunkt i samlingsforvaltningsstandarden SPECTRUM. SPECTRUM
forvaltas och utvecklas av brittiska Collections Trust och den senaste versionen,
SPECTRUM 4.0, har dversatts till svenska av Riksantikvariedambetet med syftet att stodja
arbetet med samlingsforvaltning p& museer i Sverige.!

Innehdllet i policyn ar framtaget av personalen med stod i omvarldsbevakning och gallande
praxis i museisektorn. Intentionen ar att policyn dven ska genomsyras av de principer som
beskrivs i SHMM:s strategiska forandringsplan (Historia inspirerar till férandring, 2013—
2016).

1.6 Policyns struktur och begrénsningar

Policyns struktur utgar ifran de fyra huvudomraden for samlingsforvaltning som beskrivs i
SPECTRUM 4.0. Dessa huvudomraden utgor var sitt avsnitt i policyn:

e Utveckling av samlingarna
Behandlar samlingarnas sammanséttning, dess tillkomst och SHMM:s riktlinjer
kring forvérv och gallring. SHMM:s separata insamlingspolicy och gallringspolicy
utgor komplement till denna del av férvaltningspolicyn.

e Information om samlingarna
Behandlar dokumentation och kontroll av samlingsinformation, samt SHMM:s
arbete med att sakerstalla samlingsinformationens tillforlitlighet och atkomlighet.

1 SPECTRUM 5.0 kommer att publiceras pa engelska under 2017.
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e Tillganglighet till samlingarna
Behandlar processer som innebar att samlingarna kommer i kontakt med anvandare
genom allt fran utlan och forskning till fotografering och utstallning.

e Vard och konservering av samlingarna
Behandlar det langsiktiga bevarandet av samlingarna genom saval god hantering,
forvaring och riskhantering som konserveringsatgarder.

Efter varje avsnitt finns en kort forteckning Over relaterade interna och externa dokument,
inklusive relevant lagstiftning.

Policyn fokuserar pa de G&vergripande riktlinjer som styr den nuvarande
samlingsverksamheten, och ska anvandas tillsammans med andra internutvecklade
policyer, planer och rutiner. | arbetet med att skapa och uppdatera sadana dokument for
samlingsverksamheten strdvar SHMM efter att efterfélja SPECTRUM i storsta mojliga
man.

Ambitionen &r att policyn ska redogora for riktlinjerna pa myndighetens museer trots att
dessa ibland skiljer sig at. I de fall olika riktlinjer finns pa SHM och KMK framgar det i
policyn.

Policyn beror endast museiverksamheten vid SHMM och galler darfor inte myndighetens
arkeologiska uppdragsverksamhet, Arkeologerna. Policyn berdr heller inte forvaltningen
av myndighetens ambetsarkiv eller enskilda arkiv.

1.7 Ansvarsforhallanden

Ansvaret for forvaltningen av samlingarna vid SHMM regleras i Arbetsordningen for
Statens historiska museer:

e Avdelningschefen pa SHMks ansvarar for forvaltningen av samlingarna pa SHM.
e Museichefen pd KMK ansvarar for forvaltningen av samlingarna pa KMK.

e Sékerhetschefen bar det myndighetsOvergripande ansvaret for samlingarnas
sékerhet.

o Overintendenten bér det yttersta ansvaret for de samlingar myndigheten forvaltar.
1.8 Revidering

Policyns skall revideras senast vart femte ar, men bor revideras tidigare om sarskilda skal
foreligger.

1.9 Hanvisningar

Interna hanvisningar
Arbetsordningen for Statens historiska museer (dnr 131-704-2014).

Historia inspirerar till forandring, 2013-2016.
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Externa hanvisningar
ICOM:s etiska regler. Andra upplagan, 2011.

SFS 2014:1079. Forordning med instruktion fér Statens historiska museer.
SPECTRUM 4.0 (engelska) [http://collectionstrust.org.uk/spectrum/spectrum-4/]

SPECTRUM 4.0 (svenska) [http://www.raa.se/kulturarvet/foremal-och-
samlingar/spectrum-en-standard-for-samlingsforvaltning/].
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2. Utveckling av samlingarna

SHMM har en skyldighet att se till att samlingarna ar och forblir relevanta och
meningsfulla for bade samtidens och framtidens samhalle. Darfor kravs vélgrundade
strategier for hur samlingarna bor utvecklas och kompletteras pa sikt. Dessa riktlinjer
innefattar de centrala principer som styr den langsiktiga utvecklingen av myndighetens
samlingar.

Riktlinjerna ersatter tidigare Riktlinjer for forvarv till samlingarna (dnr 622-177-2007).
2.1 Samlingarnas tillkomst och sammanséttning

2.1.1 Statens historiska museum
SHM:s samlingsomraden ar arkeologiskt material fran alla tidsperioder upphittat i Sverige,
samt kyrklig konsthistoria.

Samlingar har sin grund i den sa kallade Antikvitetssamlingen som kan sparas tillbaka till
1600-talet. Samlingen forvaltades av Antikvitetskollegiet nédr detta inrattades i Uppsala
1666. En av dess uppgifter var att samla in fornsaker. Nar Kungl. Vitterhets Historie och
Antikvitets Akademien (KVHAA) grundades i Stockholm av Gustav Il 1786 flyttades
Antikvitetssamlingen dit.

Nar Bror Emil Hildebrand blev riksantikvarie pa 1830-talet borjade han att systematiskt
organisera de runt 2 800 féremal som fanns i samlingen. | kontrast till SHM:s nuvarande
samlingsomraden inneh6ll samlingen mest foremal fran 1500-talet och framat, i synnerhet
guld- och silverféremal och sigillstampar. Samlingen var internationell - det fanns inget
fokus pa foremal fran Sverige.

Under 1800-talet vaxte samlingen av fornfynd till stor del genom olika gavor och inkop,
men okningen av antalet arkeologiska undersékningar fran slutet av 1800-talet och framat
bidrog till att samlandet kom att fokuseras mer och mer pa de féremal som togs tillvara vid
dessa undersokningar. Fran och med mitten av 1800-talet utokades ocksa insamlandet till
kyrkliga konstforemal och inventarier fran forsamlingar, till stor del som konsekvens av de
omfattande kyrkorenoveringar som foretogs i Sverige under denna period.

1919 skedde en gemensam reglering av samlingsomradena pa SHM, Nationalmuseum,
Livrustkammaren och Nordiska museet som resulterade i SHM:s fokus pa Sveriges historia
fram till 1500-tal utifrdn arkeologiskt material, samt medeltida och efterreformatorisk
kyrklig konst. Tidsbegransningen har nu lyfts bort, och SHM samlar i dagslaget dven pa
foremal fran senare tidsperioder. ldag uppskattas samlingarna innehalla ungefar 10
miljoner individuella féremal.

2.1.2 Kungliga myntkabinettet
KMK:s samlingsomraden ar mynt, sedlar och andra betalningsmedel samt medaljer och
andra foremal med numismatisk anknytning fran hela véarlden.

Samlingar har byggts upp 6ver lang tid genom gavor, inkdp och genom O6verféring av
arkeologiska fynd. Den forsta samlingen som allmant refererar till som KMK:s ursprung &r
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den som Johan IlI:s kanslist Rasmus Ludvigsson ar 1572 fick i uppdrag att bygga upp som
ett led i tvisten med Danmark om rétten att i riksvapnet fora tre kronor.

Precis som i SHM:s fall samlades manga av de aldre delarna av KMK:s myntsamlingar in
av Antikvitetskollegiet efter att det inrédttats 1666. Flera stora samlingar har sedan 6éver
arhundradena kommit till KMK.

Under 1760-talet 16ste staten in drottning Lovisa Ulrikas mynt- och medaljsamling som
hon blivit tvungen att pantsatta pa grund av sina ekonomiska skulder. Samlingen fordes
emellertid forst 1796 fran Drottningholm till det Kongl. Museum pa Stockholms slott.

Bror Emil Hildebrands uppordning av Antikvitetssamlingen underldttade ett mer
systematiskt samlande av dven mynt och medaljer. Fran Hildebrands tid och framat har
samlingarnas utveckling och tillvaxt till viss del praglats av museichefernas
intresseomraden.

Ar 1943 beslutade Riksbanken att deponera sin omfattande mynt- och medaljsamling hos
KMK. Darefter foljde fler depositioner av bland annat sedelsamlingen, stampar och falska
mynt. Ar 2007 6vergick depositionerna i en gava till KMK.

1974 inforlivades Svenska Handelsbankens bankmuseum med KMK och darmed kom
samlingarna att utdkas med bade aktiebrev, bankhandlingar och premonetéra
betalningsmedel.

Sedan 1960-1970-talen har KMK genom bidrag fran Sven Svensons stiftelse for
numismatik och Gunnar Ekstroms stiftelse for numismatisk forskning haft mojlighet att
kopa in foremal till samlingarna. Samlingarna omfattar idag ungefar 650 000 féremal av
vilka 450 000 &r mynt.

2.1.3 Tumba bruksmuseum

Samlingsomradet for Tumba bruksmuseum omfattar féremal som relaterar till
papperstillverkning, tryckeriteknik, Riksbankens historia och lokalhistoria. Samlingen
innefattar ocksa sedlar och andra produkter som har tillverkats vid bruket.

TBM:s samlingar har sin upprinnelse i att anstallda vid Tumba pappersbruk vid 1900-talets
borjan uppmarksammade ett antal historiska féremal som fanns bevarade i brukets lokaler.
Dessa kom att bli ett rudimentéart museum, dock endast tillgangligt for anstéllda vid bruket.

Ar 1968 oppnade Tumba Bruks Museum i den s.k. Kélnan. Samlingarna bestod av
arkivalier, bocker, fotografier, foremal fran tillverkningen av papper, dvriga verktyg och en
méangd andra ting med mer eller mindre tydlig koppling till bruket och dess historia.
Viktigaste foremalskategorin ar de Gver sexhundra pappersformar som finns bevarade.
Genom aren har aven ett antal privatpersoner skankt foremal och arkivalier till museet.

Ar 2004 6vertog KMK driften av TBM. D4 skénktes &ven samlingarna i sin helhet till
SHMM. Darefter utokas samlingen endast marginellt. Vanligaste gavorna idag &ar
fotografier, korrespondens och papper som tillverkats vid bruket.
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2.2 FOrvarv

Med forvarv menas att dganderatten till ett foremal Overtas av. SHMM. Foremal till
samlingarna kan forvarvas genom gava, inkop eller beslut om fyndéverforing och inlésen
av fornfynd enligt kulturmiljolagen (1988:950).

Forvarv till samlingarna sker enligt de kriterier och langsiktiga strategier som beskrivs i
Insamlingspolicy for Statens historiska museer (dnr 131-703-2015).

SHMM ansluter sig till ICOM:s etiska regler vad galler forvarv av foremal till
samlingarna. SHMM forbinder sig &ven att vid forvarv folja de relevant internationella
konventioner som Sverige har undertecknat, sisom UNESCO:s konvention om atgarder for
att forbjuda och forhindra olovlig inforsel, utforsel och Overlatelse av aganderétten till
kulturegendom (1970).

Proveniensen for foremal som forvarvas till samlingarna ska vara dokumenterad.

Vid forvarv genom gava eller inkop ska myndigheten aven ta hansyn till de konsekvenser
ett forvarv innebér vad géller t.ex. utrymme och bevarandemgjligheter.

SHMM forvérvar inte foremal som ar forenade med villkor fran avyttrarens sida, savida
det inte finns sarskilda skal.

Om brott kan missténkas foreligga bakom avyttrarens atkomst eller forsaljning av foremal
ska forvarv inte ske. Misstankar om brott rapporteras till polis.

Beslut om forvarv genom fynddverforing enligt kulturmiljélagen (1988:950) fattas av
Riksantikvarieambetet. Beslut om forvarv genom gava eller inkop fattas av ansvarig
avdelningschef/museichef. Da det foreligger sarskilda skal beslutar 6verintendenten.

Alla handlingar gallande forvarv till samlingarna diariefors. Arendet ska innehdlla
atkomsthandlingar i form av t.ex. fynd6verforingsbeslut eller dverlatelsehandling dar det
framgar att avyttraren Gverlater aganderatten till SHMM eller respektive museum inom
myndigheten.

SHM tar endast emot gavor nar ett beslut att de ska forvarvas av SHMM har fattats.

KMK tar emot tankbara gavor som lamnas in till museet under forutsattning att inlamnaren
skriftligt godkanner KMK:s villkor for gavoanmalan. Inlamnade gavor som efter
overvagande inte ska forvarvas till samlingarna aterlamnas till givaren eller anvands i
pedagogisk verksamhet.

Varje forvarv till samlingarna far ett unikt inventarienummer. Detta galler oavsett hur
manga foremal som forvarvas i grupp vid samma tillfalle. I de fall numismatiska foremal
och andra féremalstyper ingar i samma forvarv far arendet tva olika inventarienummer pa
SHM och KMK.
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Accessionen av ett inventarienummer till samlingarna pa SHM avslutas nar varje enskilt
foremal har en post i foremalsdatabasen och ar digitalt placerat i ett magasin.
Inventarienumret ska ha en beskrivande accessionstext i foremalsdatabasen.

Accessionen av ett inventarienummer till samlingarna pA KMK avslutas nar en bilaga har
skrivits for inventarienumret och féremalet ar placerat i ett magasin.

2.3 Gallring

Gallring innebar den process som utmynnar i att ett foremal permanent avyttras ur
samlingarna. Gallring kan ske genom gava, aterfoérande, destruktion eller genom att
foremalet 6verfors till pedagogisk/publik verksamhet inom myndigheten.

| SHMM:s uppdrag ingar att bevara och utveckla det kulturarv som myndigheten forvaltar.
Denna utveckling handlar inte endast om tillvaxt. For att tillforsakra att samlingarnas vard,
kvalitet och samhallsrelevans uppréatthalls bedomer SHMM att féremal maste kunna
gallras ur samlingarna om det finns motiv for detta.

Gallring ur samlingarna sker i enlighet med Riktlinjer for gallring vid Statens historiska
museer (dnr 131-1048-2015).

SHMM ska tillforséakra att all gallring sker pa ett sitt som inte kan leda till att allménhetens
fortroende for myndigheten &ventyras.

Som statlig myndighet forhaller sig SHMM till budgetlagen (2011:203), forordningen
(1996:1191) om Overlatelse av statens l6sa egendom, och kapitalforsorjningsforordningen
(1996:1188) vid genomforande av gallring.

| de fall gallrade foremal ska erbjudas som gava till extern part ska foretradelsevis andra
museer och offentliga organisationer tillfragas.

Beslut om gallring fattas av éverintendenten. Uppgiften kan aven delegeras till ansvarig
avdelningschef/museichef. Om féremalet forvarvats pa annat satt an genom fyndoverforing
enligt kulturmiljélagen (1988:950) kravs ett beslut fran regeringen for att verkstalla
gallringen.?

Alla handlingar géllande gallring ur samlingarna diariefors. Arendet ska innehélla underlag
for avyttring samt dokumentation av de 6vervaganden som gjorts under gallringsprocessen.

2.4 Mottagande av foremal vid férvarv, inlan eller bestamning

SHMM tar emot foremal till museerna i samband med forvarv och inldan. KMK kan dven
pa uppdrag ta emot foremal for att utfora bestamningar efter Gverenskommelse.

2 Regeringen Gverlamnade 2017-02-23 en proposition till riksdagen med forslag om ny museilag (Proposition 2016/17:116.
Kulturarvspolitik). Riksdagen antog forslaget 2017-05-31. Framdéver kommer detta troligtvis att leda till ett férandrat regelverk
kring gallring ur statliga museisamlingar.
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Vid fyndinldmning i samband med forvéarv genom fynddverforing enligt kulturmiljélagen
(1988:950) ska uppdragsarkeologiska aktorer folja Statens historiska museers anvisningar
for hantering och inlamning av arkeologiska fynd. Anvisningarna innehaller instruktioner
for bland annat uppordning, dokumentation och konservering av inkommande fynd. De
finns tillgangliga pa SHMM:s webbsida.

Alla drenden som ror inkommande foremal diarieférs, antingen som forvarv, lan eller
bestamning. De ansvarsforhallanden som géller for ett foremal som inkommer till
myndigheten ska vara reglerade.

SHMM bar ansvaret for de foremal som inkommit till myndigheten, oavsett om de tillhor
myndigheten eller extern part. Inkomna foremal ska darfor markas pa ett satt som gor det
mojligt att identifiera foremalen och skalet till att de befinner hos SHMM.

SHMM forbehaller sig ratten att kassera foremal som lamnas in utan 6verenskommelse.
2.5 Hanvisningar

Interna hanvisningar

Insamlingspolicy for Statens historiska museer (dnr 131-703-2015).

Riktlinjer for gallring vid Statens historiska museer (dnr 131-1048-2015).

Statens historiska museers anvisningar for hantering och inlamning av arkeologiska fynd.

Externa hanvisningar
ICOM:s etiska regler. Andra upplagan, 2011.

Konvention om atgarder for att forbjuda och forhindra olovlig inforsel, utférsel och
overlatelse av dganderatten till kulturegendom UNESCO, 1970.

Proposition 2016/17:116. Kulturarvspolitik.

SFS 1988:950. Kulturmiljolag.

SFS 1996:1188. Kapitalforsorjningsforordningen.

SFS 1996:1191. Férordning om dverlatelse av statens l6sa egendom.
SFS 2011:203. Budgetlag.
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3. Information om samlingarna

Med information om samlingarna menas all den dokumentation om SHMM:s samlingar
som inhamtas, skapas, forvaltas och uppratthalls. Den omfattar bade analog och digital
dokumentation i saval text- som bildform.

Forutsattningen for god kdnnedom om vad som finns i samlingarna ar god hantering av
samlingsinformationen. Ju hogre kvalitet samlingsinformationen har desto béattre ar
forutsattningarna att kunna bade tillgangliggora och varda samlingarna for framtiden i
enlighet med myndighetens uppdrag.

3.1 Utgangspunkter

Under SHMM:s historia har information om samlingarna skapats och forvaltats pa olika
satt och i olika syften. Informationen om samlingarna har varierat i bade kvalitet och
kvantitet beroende pa nar, hur och av vem den har dokumenterats.

Museerna inom myndigheten har olika rutiner och arbetssatt nar det galler
samlingsdokumentation. P4 SHM dokumenteras majoriteten av samlingsrelaterad
information i foéremalsforvaltningssystemet MIS (Museum Information System). Har
registreras och uppdateras information om bade féremalen och de processer som rér dem,
sasom forvirv, lan och utstalining. Aven TBM registrerar foremal i MIS. KMK har en
separat foremalsdatabas, Kabinettsviten, som anvands for registrering av féremal och
visning av foremalsbilder.®

Gemensamt for hela myndigheten ar att skriftliga handlingar som genereras vid
arendehantering diariefors, hanteras och arkiveras i enlighet med offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400), arkivlagen (1990:782) och Riksarkivets foreskrifter. Aven
digital information, sasom foremalsforvaltningssystem, hanteras enligt gallande lagar och
regelverk.

Berdrd avdelningschef/museichef ansvarar for att antikvarisk personal som hanterar och
dokumenterar foremalsinformation far utbildning i aktuella system och rutiner for att
tillforsakra att information dokumenteras korrekt och kan aterfinnas.

3.2 Dokumentation av foremal

SHMM stravar efter att uppna en informationsniva som gér det mojligt att identifiera alla
foremal som myndigheten ansvarar for, inklusive in- och utlanade foremal och deponerade
foremal.

SHMM stravar vidare efter att varje foremal i samlingar ska finnas digitalt dokumenterat i
ett foremalsforvaltningssystem. Grundinformation om foremalets inventarienummer, vad
foremalet ar och var det ar placerat ska dokumenteras. Ytterligare information

3 Under 2017-2018 kommer ett nytt foremalsforvaltningssystem att implementeras som ska vara gemensamt
for hela myndighetens samlingar.
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dokumenteras i olika omfattning och detalj beroende pa féremalet och dess sammanhang
enligt gallande rutiner for foremalsregistrering.

Foremal i SHMM:s samlingar fotograferas kontinuerligt och vid behov. Pa grund av
samlingarnas omfattning och sammansattning fotograferas endast ett urval av féremalen i
dokumentationssyfte. Ytterligare fotografier tas vid behov och pa forfragan.

3.3 Placering

SHMM stravar efter att uppna och uppratthalla en dokumentationsniva som gor det mojligt
att lokalisera alla foremal som myndigheten ansvarar for.

SHM nyttjar en digital placeringsstruktur genom MIS. Varje féremal ska markas med en
streckkodsetikett och fa en digital basplacering i ett magasin. Om det ar utstallt ska det
aven ha en digital utstallningsplacering. For de féremal som annu inte fatt en digital
placering nyttjas analoga placeringsstrukturer som grundas pa tidsperiod, topografisk
information eller inventarienummerordning.

KMK nyttjar en analog placeringsstruktur dar foremalen placeras systematiskt utifran
bland annat proveniens och foremalskategori.

Informationen om ett foremals placering ska uppdateras i samband med att foremal flyttas.

Endast antikvarisk personal vid myndigheten har behérighet att flytta foremal och andra
deras dokumenterade placering.

3.4 Revision och stickprovskontroller

Extern revision
| enlighet med lagen (2002:1022) om revision av statlig verksamhet m.m. granskas
SHMM:s verksamhet av Riksrevisionen. Detta géller dven samlingarna, da de raknas som
statliga materiella anlaggningstillgangar. Riksrevisionen ser regelbundet 6ver den interna
styrningen och kontrollen avseende foremalshanteringen vid myndigheten och utfor
stickprovskontroller i samlingarna. SHMM behover vid granskningen kunna svara for:

o att foremalet ar listat i ett register (digitalt eller analogt).

e att uppgifterna om foremalet Gverensstammer med registret.

e att foremalet kan aterfinnas. Om féremalet inte finns i myndighetens lokaler ska
dokumentation kunna styrka anledningen till detta, t.ex. giltigt avtal for utlan.

e ekonomiskt varde for eventuellt inkdp/inldsen.

Riksrevisionen redovisar resultatet av sin granskning i en rapport dar eventuella
rekommendationer for forbattringen av samlingsdokumentationen laggs fram.
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Intern revision
Interna stickprovskontroller i samlingarna utfors enligt Riktlinjer for stickprovskontroller i
SHMM:s samlingar (dnr 622-180-2010).

Stickprovskontroller av samlingar i véardevalv utfors en gang per ar. Vid kontrolltillfallet
deltar minst en antikvarie fran KMK och en fran SHM. Féljande kontrolleras:
e Att placeringsinformationen for slumpvis utvalda féremal/inventarienummer
stammer.

e Attinnehallet pa slumpvis utvalda placeringar stammer.

Pa SHM viljer foremalsforvaltningssystemet ut foéremal och placeringar som ska
kontrolleras. P& KMK vaéljer antikvarien fran SHM som deltar i kontrollen slumpvis ut
foremal och placeringar som ska kontrolleras.

Resultatet av stickprovskontrollen redovisas i en diarieford rapport.

Inventeringar av dvriga delar av samlingarna utférs i form av sérskilda insatser efter
behov.

3.5 Forsékring och utstallningsgaranti

| enlighet med forordningen (1995:1300) om statliga myndigheters riskhantering tecknar
SHMM inte forsakringar for samlingarna.

Foremal inlanade fran icke-statliga parter ar forsékrade enligt forordningen (1998:200) om
statliga utstéliningsgarantier.

| samband med utlan ska icke-statliga lantagare teckna forsékring for SHMM:s foremal
under laneperioden till det varde som anges i laneavtalet (se dven 4.2).

3.6 Vardering

Vardering av SHMM:s samlingar utfors endast i samband med utlan till icke-statlig part.
Dessa varden anvands da i forsakringssyfte.

Vid véarderingen tar utforaren hansyn till bestamda beddmningsfaktorer, sasom
kulturhistoriskt varde, stéldbegarlighet och ersattlighet.

Vardering utfors av ansvarig handldggare pa SHM och av extern véarderingsman pa KMK.

SHMM varken vérderar eller ékthetsintygar foremal pa extern forfragan, oavsett om
foremalet i fraga ingar i myndighetens samlingar eller inte.

3.7 Kvalitetshojning och eftersl&pning

SHMM arbetar kontinuerligt med att forhdja kvaliteten pa samlingsinformationen och
komma till ratta med efterslédpningar i dokumentationsarbetet.
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| dagsléaget ligger inte all information om samlingarna pa 6nskvard kvalitetsniva. Manga
delar av samlingarna har inte registrerats digitalt, andra har véldigt lite digitalt s6kbar
information och manga har ingen digital placeringsinformation. SHMM &r medvetna om
efterslapningen i saval det digitala som analoga dokumentationsarbetet och organiserar
uppordnings- och registreringsprojekt med syftet att minska denna eftersl&pning.

Aktiviteter for att utveckla och forbattra samlingsforvaltningen tas med i SHMM:s arliga
verksamhetsplanering.

Framtida planer for utveckling och kvalitetshdjning av. SHMM:s digitaliseringsarbete
beskrivs 1 Statens historiska museers digitaliseringsstrategi 2016-2019 (dnr 131-1440-
2015).

Resultat och statistik over efterslapningsarbetet redovisas i SHMM:s arsredovisning.
3.8 Informationssékerhet

Med informationssakerhet avses att sakerstalla sekretess, riktighet, tillganglighet och
sparbarhet for myndighetens informationstillgangar.

Majoriteten av myndighetens analoga samlingsdokumentation forvaras pa Antikvarisk-
topografiska arkivet (ATA) pa Riksantikvarieambetet dar den forvaltas i enlighet med
géllande foreskrifter for statliga myndigheters arkiv. Handlingar som skapats fore 1998 &gs
och forvaltas av Riksantikvariedmbetet. Handlingar som skapats efter 1998 &gs av SHMM,
men forvaras dven de pa ATA. Diarieforda handlingar som ingar i 6ppna arendet forvaras
pa respektive museum och forvaras i arkivskap eller arkivlokal.

Digital samlingsinformation som lagras i myndighetens system &r I6senordskyddad och
forvaras pa servrar som sakerhetskopieras regelbundet. Detta géller dven informationen i
foremalsforvaltningssystemen. Informationsséakerheten kring myndighetens digitala system
regleras genom Statens historiska museers IT-policy (dnr 622-429-2011).

3.9 Hanvisningar

Interna hanvisningar

Statens historiska museers digitaliseringsstrategi 2016-2019 (dnr 131-1440-2015).
Statens historiska museers IT-policy (dnr 622-429-2011).

Riktlinjer for stickprovskontroller i SHMM:s samlingar (dnr 622-180-2010).

Externa hanvisningar

RA-FS 1997:4. Foreskrifter om andring av Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:1) och
allmanna rad om arkiv hos statliga myndigheter
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RA-FS 2006:1. Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om handlingar pa papper

RA-FS 2009:1. Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om elektroniska handlingar
(upptagningar for automatiserad behandling)

RA-FS 2010:2. Foreskrifter om andring av Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad
(RA-FS 2006:1) om handlingar pa papper

RA-FS 2013:4. Riksarkivets foreskrifter och allméanna rad om arkivlokaler.
SFS 1990:782. Arkivlag.

SFS 1995:1300. Forordning om statliga myndigheters riskhantering.

SFS 1998:200. Forordning om statliga utstallningsgarantier.

SFS 2002:1022. Lag om revision av statlig verksamhet m.m.

SFS 2009:400. Offentlighets- och sekretesslag.
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4. Tillganglighet till samlingarna

Med tillganglighet till samlingarna menas all den verksamhet som innebér att samlingarna
anvands, saval genom publika utstallningar som genom samlingsbesok, lan och forskning.

SHMM stravar efter att samlingarna ska tillgangliggoras pa satt som bidrar till att alla,
oavsett bakgrund, forforstaelse, asikter och funktionsforutsattningar, ska ges mojlighet att
ta del av samlingarna och sakkunskap om dem.

4.1 Utstéllningar

SHMM tillgangliggor utvalda delar av samlingarna genom egenproducerade utstéliningar
kring olika teman, bade i museernas egna lokaler och i form av turnerande utstallningar.

Genom att visa foremal ur samlingarna i publika utstallningar efterstravar SHMM att
placera samlingarna i olika sammanhang som gor dem angeldgna och tillgangliga for
besOkare oavsett deras bakgrund, erfarenheter och forutséttningar.

Teman och berattelser i utstallningarna formedlas pa olika sétt, t.ex. genom text, visningar
och audioguider. SHMM erbjuder aven olika pedagogiska program anpassade till olika
malgrupper.

SHMM stravar efter att gora utstallningarna sa tillgangliga som majligt for besokare med
funktionshinder, bland annat genom att erbjuda specialanpassade visningar och god fysisk
och kogpnitiv tillganglighet till stérsta delen av lokalerna.

Intrade till utstallningarna ar gratis. Undantag kan férekomma vid sérskilda evenemang,
samt tillfalliga och turnerande utstallningar.

4.2 Utlan och inlan

SHMM beviljar utlan for utstallning och forskning till museer och forskningsinstitutioner i
Sverige och utomlands. Eftersom samlingarna innehaller kyrkliga inventarier som
forvarvats fran Svenska kyrkans forsamlingar sker ocksa utlan till dessa. Alla utlan &r
tidsbegrénsade och beviljas for ett sarskilt syfte.

Utgangspunkten &r att utlan ska kunna beviljas i sa stor utstrackning som majligt. Daremot
ser SHMM att utlaningsverksamheten behover balanseras med uppdraget att varda
samlingarna. Beslut om utlan utgar alltid ifran foremalets kondition och bevarande. Darfor
kan utlan nekas i de fall dar lantagaren inte har méjlighet att uppfylla de krav som stalls pa
t.ex. sékerhet och klimat.

SHMM:s utlaningsverksamhet ar inte intaktsgenererande. Daremot forvantas lantagaren sta
for de extra kostnader som lanet innebér, t.ex. for transport, forsakring och eventuell
konservering samt, i KMK:s fall, véardering. SHMM tar &ven ut en administrativ
engangsavgift for utlan.
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Delar av samlingarna &r ibland inte tillgangliga for utlan. | dessa fall stravar SHMM efter
att kunna erbjuda alternativa foremal for utlan.

SHMM kan anhalla om att temporart lana in foremal fran extern part, i synnerhet i
utstallningssyfte.

Alla utlén och inl&n diariefors.

Alla beslut om utlan och inlan pa KMK fattas av museichef eller delegeras till ansvarig
handlaggare.

Beslut om utlan ur SHM:s samlingar fattas av avdelningschef pa SHMks. Utlan av foremal
som ingar i utstallning pa SHM ska stammas av med avdelningschef pa SHMkp innan de
beviljas. Beslut kring anhallan om inlan till SHM fattas av avdelningschef pa SHMkp.

Varje lanedrende handlaggs av en antikvarie, med stod fran konservator och sakerhetschef.

Alla lan atfoljs av ett laneavtal dar villkor och ansvarsforhallanden tydligt framgar (se dven
3.5). Laneavtalet undertecknas av bade SHMM och lantagaren/langivaren.

Depositioner

SHMM tillater inte langre att foremal ur samlingarna deponeras hos extern part pa
obestamd tid. Myndigheten har diremot sedan tidigare en stor mangd foremal ur
samlingarna utdeponerade hos olika institutioner. Dar det ar mojligt ska dessa
utdepositioner omvandlas till tidsbegransade utlan.

SHMM tar inte langre emot foremal som deposition fran extern part. Daremot har
myndigheten sedan tidigare ett stort antal foremal i samlingarna som under aren deponerats
av andra institutioner. Begéran fran dgare om aterlamnandet av sadana féremal handlaggs
kontinuerligt.

Extern forvaltning

SHMM beviljar i undantagsfall extern forvaltning av foremal ur samlingarna till externa
institutioner. Extern forvaltning &ar endast aktuellt om ett vanligt utlan bedéms vara en
otillracklig 16sning men dar det anda finns goda skal till att en extern institution innehar
foremal ur SHMM:s samlingar utan att SHMM avsager sig aganderéatten till dem. Detta
galler i synnerhet kompletta fyndmaterial fran arkeologiska utgravningar som en annan
institution dnskar forvalta, anvénda och tillgangliggdra, men kan &ven vara aktuellt i andra
situationer.

4.3 Forskning och utveckling

Intern forskning pa SHMM:s samlingar och samlingsomraden bedrivs inte som en del av
SHMM:s linjeverksamhet. Ddaremot efterstravar SHMM att forsknings- och
utvecklingsprojekt, framfor allt med stod fran externa finansiarer, kan initieras och
bedrivas med grund i myndighetens samlingar och samlingsomraden. Forskning pa SHMM
bedrivs i enlighet med FoU-program for Statens historiska museer 2016-20109.
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SHMM tillgangliggér foremal i samlingarna for besokande forskare efter
overenskommelse med antikvarie (se 4.4).

Analys och provtagning

SHMM beviljar vetenskapliga analyser pa foremal i samlingarna till universitet och andra
forskningsinstitutioner. Analyserna kan vara destruktiva eller icke destruktiva och kan
utféras antingen i SHMM:s lokaler eller hos en lanande institution.

SHMM:s tillgangliggorande for vetenskapliga analyser ar inte intédktsgenererande.
Daremot forvantas utforaren sta for de extra kostnader som analysen innebér, t.ex. for
transport och analysutrustning.

Vetenskaplig analys pa foremal i SHMM:s samlingar beviljas efter Gvervaganden
grundade pa foremalets vard- och sakerhetshehov.

Alla analyser ska ha ett uttalat vetenskapligt syfte som motiveras i anhallan. Vid destruktiv
analys eller provtagning som innebéar att foremal eller delar av foremal forstors gors en
séarskild bedomning for att sakerstalla att syftet med analysen &r valgrundat och férsvarbart.

Vetenskapliga analyser som utférs pA SHMM:s samlingar diariefors.

Beslut om vetenskapliga analyser fattas av ansvarig avdelningschef/museichef. Anhallan
om analys handlaggs av antikvarie med stod fran konservator.

Innan en vetenskaplig analys kan utféras ska ett avtal dar villkor och ansvarsférhallanden
tydligt framgar undertecknas av SHMM och utféraren.

SHMM forvantar sig att de som utfor forskning, analyser och provtagningar pa féremal
samlingarna delger SHMM resultaten av sin forskning, som laggs in i
foremalsforvaltningssystem och/eller diariefort drende. Genom att inhdmta dessa resultat
bidrar SHMM till att informationen och kunskapen om samlingarna forbéttras och
uppdateras.

4.4 Besok till magasinerade samlingar

SHMM tar emot besokare som onskar studera foremal i samlingarna och har sarskilda
lokaler &mnade for detta.

SHMM stéller inga krav pa besokarens tidigare erfarenheter eller syftet med bescket.
Forskare, studenter och allmanhet ar lika valkomna att kontakta SHMM med 6nskemal om
att studera foremal.

Besok for att studera foremal i samlingarna ar gratis. Daremot kan SHMM ta ut avgifter
for gruppvisningar i magasin och besok fran kommersiella aktorer.

Besok for att studera foremal i samlingarna pa KMK diariefors. Besok till samlingarna pa
SHM diariefors ej. Daremot for SHM statistik dver besok till samlingarna.
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Framtagning och hantering
Framtagning av foremal i samlingarna for besokare utfors inom rimliga granser for
samlingarnas vard och sakerhet, samt myndighetens resurser.

Framtagning av foremal i samlingarna bokas i sa god tid som majligt i 6verenskommelse
med antikvarie. Med fa undantag ar magasinerade samlingar endast tillgangliga for
besokare under dagtid pa vardagar.

Framtagning av foremal som ingar i interna utstallningar kan oftast arrangeras efter
overenskommelse med antikvarie. Beroende pa foérhallanden i utstallningarna, t.ex.
specialmonteringar, ar sadan framtagning ibland inte majlig.

Inga besokare far vistas i magasinen utan medféljande behdrig personal.

P& SHM avgor ansvarig antikvarie huruvida besokaren kan studera foremal pa egen hand
pa anvisad studieplats eller om antikvarisk néarvaro kravs. Pa KMK nérvarar alltid personal
under hela besoket.

Besok till vissa delar av samlingarna kan vara forenat med foreskrifter framtagna for att
tillforsékra anvandarens sékerhet och arbetsmiljo. Detta galler t.ex. hantering av
asbestmagrad keramik.

Studiesamling pd SHM

Studiesamlingar bestdende av utvalda foremal fran olika tidsperioder forvaras i magasin.
Dessa anvands framfor allt som undervisningsmaterial for universitetsstudenter som
besoker samlingarna.

En sarskild studiesamling bestdende av utvalda foremal fran SHM:s samlingar forvaras hos
SHMKkp med syftet att kunna anvéndas for publik hantering i pedagogisk verksamhet.

4.5 Fotografering och filmning

SHMM arbetar kontinuerligt med att fotografera féremal i samlingarna. Fotografier tas
dels i dokumentationssyfte i samband med féremalsregistrering eller tillstindsbeddmning,
dels i formedlingssyfte i samband med utstallningar, publikationer eller bildbestéallningar
fran externa anvandare.

Hogkvalitativa fotografier av foremal i samlingarna tas foretradelsevis av. SHMM:s
foremalsfotograf. PA SHM utfor aven antikvarisk personal dokumentationsfotografering.

Externa anvandare kan bestalla hogupplosta digitala kopior av bilder utan kostnad.

Bilder av foremal i SHM:s samlingar é&r tillgangliga och sokbara via SHM:s webbtjanst
Sok i samlingarna, samt Kringla och Europeana.

Icke-kommersiella aktorer

Det ar tillatet for allméanheten att fotografera och filma for eget bruk i SHMM:s
utstallningar under forutsattningen att inget kamerastativ anvands.
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Vid besok till de magasinerade samlingarna pa SHM ér det tillatet att fotografera och filma
foremal utan kostnad. Besokare som fotograferar foremal i samlingarna har méjlighet att
upplata anvandningsratten till sina bilder till SHM genom skriftligt tillstand. Vid mer
omfattande fotografering, sasom 3D-skanning, kan anvandningsratten behdva regleras i
sarskilt avtal.

Fotografering av magasinerade samlingar pa KMK utfors, med fa undantag, av SHMM:s
foremalsfotograf.

Kommersiella aktorer

Kommersiella aktorer kan fa tillstdnd att fotografera eller filma i utstallningarna efter
overenskommelse med pressansvarig pa respektive museum.

Kommersiella aktorer kan fa tillstdnd att fotografera eller filma foremal som ingar i de
magasinerade samlingarna efter dverenskommelse med ansvarig
avdelningschef/museichef.

Vid fotografering och filmning for kommersiella syften i samlingarna forbehaller SHMM
sig ratten att debitera for arbetstid, beroende pa hur mycket resurser som kravs av
myndighetens personal.

4.6 Rattigheter

Anvandandet av foremal i SHMM:s samlingar faller huvudsakligen utanfor lagen om
upphovsrétt till litterdra och konstnarliga verk (1960:729). Vissa undantag forekommer.
Vidare kan sarskilda villkor for inlanade foremal begréansa t.ex. fotografering.

Avbildningar och fotografier av foremal i samlingarna som utférs av SHMM:s personal ar
tillagnade Creative Commons-licensen CC BY.

4.7 Sakkunskap och information

Som en del av myndighetens uppdrag arbetar SHMM med att i sa stor utstrackning som
mojligt kunna formedla kunskap och information kring samlingarna till andra museer,
forskare och allménheten.

Vid tillhandahallande av information om samlingarna och verksamheten kring dem
forhaller sig SHMM till géllande lagstiftning for statliga myndigheter, sasom
tryckfrihetsférordning (1949:105), forvaltningslagen (1986:223) och offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400).

Forfragningar
SHMM:s personal svarar l6pande pa externa forfragningar som rér bade samlingarna och
myndighetens specialistomraden. Dessa forfragningar besvaras utan kostnad.
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Foremalsinformation

SHM tillgangliggor information om samlingarna, inklusive bilddokumentation och
inskannade kataloger, digitalt genom webbtjansten Sok i samlingarna. SHM skickar ocksa
samlingsinformation till K-samsok, vilket innebar att foremal i samlingarna ar sokbara via
Kringla och (om de har bild) Europeana.

Information om féremal som kommit till KMK:s samlingar innan 1975 &r tillganglig i form
av inskannade kataloger i SHM:s webbtjanst S6k i samlingarna. For foremal som kommit
till samlingarna fran 1975 och framat &ar information tillganglig genom forfragan hos
antikvarie. Information om en stor del av KMK:s samling av fyndmynt tillgangliggors
aven genom webbtjansten Sveriges Mynthistoria Landskapsinventeringen (SML).

Tillgangligheten till foremalsforvaltningssystem ar begransad till behorig personal.

Analog information om samlingarna i form av exempelvis register som &nnu inte
arkiverats kan tillgangliggoras efter 6verenskommelse med antikvarie.

| brottsforebyggande syfte och av etiska skal tillgangliggér SHMM inte uppgifter som ror
samlingarnas ekonomiska varde eller sékerhetsforhallanden.

SHMM anvénder sig av olika digitala hjalpmedel for att formedla information och nyheter
som ror samlingarna, sasom sociala medier och bloggar.

Arkivhandlingar

SHMM:s arkivhandlingar som ar aldre an fem ar forvaras pa Antikvarisk-topografiska
arkivet (ATA) pa Riksantikvarieambetet och kan dar bestéllas fram av externa anvéandare i
enlighet med samverkansavtal mellan ATA och SHMM. Arkivhandlingar som &r yngre an
fem ar forvaras pa SHMM och kan bestéallas fram genom registrator.

4.8 Kopietillverkning
Foremal ur samlingarna pa KMK tillgangliggors inte for kopietillverkning.

Foremal ur samlingarna pa SHM kan tillgangliggoras for kopietillverkning. Kopiering av
foremal sker antingen genom exakt uppmaétning, avritning pa fri hand eller genom
formtagning. Kopior maste tydligt utmarka sig fran originalet genom t.ex. markning,
storlek eller vikt. Det ska inte vara mojligt att missta kopian for originalet.

Kopietillverkning utfors inte av SHM, varken som del av linjeverksamheten eller pa
uppdrag av extern part.

Externa aktorer som onskar tillverka kopior av foremal i SHM:s samlingar hanvisas till
Information om kopietillverkning av féremal ur Statens historiska museums samlingar.
Dokumentet finns att ladda ner fran SHMM:s webbsida.

Kopiering som kraver formtagning av foremal diariefors. Kopietillverkning genom
uppmatning eller avritning pa fri hand diariefors e;.
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Beslut om kopietillverkning genom formtagning fattas av avdelningschef pd SHMks.
Ansokan om sadan kopietillverkning handlaggs av antikvarie.

4.9 Ménskliga kvarlevor

Tillgangliggorandet av manskliga kvarlevor i form av utstéllning, forskning och
fotografering sker i enlighet med SHMM:s Riktlinjer for hantering av manskliga
kvarlevor.

4.10 Exporttillstand

SHMM innehar ett generellt exporttillstind utfardat av Riksantikvarieambetet som tillater
transport av féremal i SHMM:s samlingar till andra EU-lander. Detta anvands vid
exempelvis internationella utlan och turnerande utstallningar.

Vid utlan och utstallning av foremal i SHMM:s samlingar i lander utanfér EU anscker
SHMM om sarskilt  exporttillstand hos Riksantikvariedmbetet  enligt
kulturmiljoforordningen (1988:1188).

4.11 Hanvisningar

Interna hanvisningar
FoU-program for Statens historiska museer 2016-2019 (dnr 1.1.0-1345-2015).

Information om kopietillverkning av foremal ur Statens historiska museums samlingar.
Riktlinjer for hantering av manskliga kvarlevor (dnr 622-200-2010).

Statens historiska museers digitaliseringsstrategi 2016-2019 (dnr 131-1440-2015).

Externa hanvisningar
SFS 1949:105. Tryckfrihetsforordning.

SFS 1960:729. Lag om upphovsrétt till litterdra och konstnarliga verk.
SFS 1986:223. Forvaltningslag.
SFS 1988:1188. Kulturmiljéférordning.

SFS 2001:526. Forordning om de statliga myndigheternas ansvar for genomférande av
funktionshinderspolitiken.

SFS 2009:400. Offentlighets- och sekretesslag.
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5. Vard av samlingarna

Med vard av samlingarna menas all verksamhet som syftar till att samlingarna bevaras for
framtiden, sdsom kontroll av den omgivande miljén, lokalvard, riskhantering och aktiva
konserveringsatgarder.

SHMM stravar efter att samlingarna ska vardas och bevaras pa ett ansvarsfullt, sakert och
langsiktigt hallbart satt. Utgangspunkten ar att foremal som vardas och hanteras fornuftigt
med tiden bidrar till battre tillgédnglighet och stérre samhallsnytta.

Denna policy ersatter myndighetens tidigare Riktlinjer for samlingarnas langsiktiga
bevarande (622-942-2003).

5.1 Sarskilda omstéandigheter for SHMM:s samlingar

Samlingarnas alder innebér att de forvarats och konserverats pa manga olika satt genom
museernas historia. Detta paverkar samlingarnas tillstand idag och moéjligheterna att varda
dem i framtiden.

Sarskilda faktorer paverkar forutsattningarna och utgér utmaningar for varden av SHMM:s
samlingar, sdsom:

e Den stora mangd féremal som myndigheten forvaltar.

e Att samlingarna till storsta del bestar av arkeologiskt material, vilket innebar
fysisk och kemisk instabilitet. Delar av samlingarna riskerar att brytas ner
bortom raddning om de inte vardas ratt.

e Efterslapning i dokumentationsarbetet har atfoljts av en efterslapning i
utforandet av tillstandskontroller och nédvandiga konserveringsinsatser.

5.2 Forebyggande konservering

Med forebyggande konservering menas det arbete som syftar till att, genom optimal
omgivande miljé och god hantering, bromsa ett foremals nedbrytning och pa sa satt bevara
det for framtiden.

Forebyggande konservering utgor den huvudsakliga inriktningen for SHMM:s vard- och
konserveringsinsatser. Malsattningen ar att foremal i samlingarna i sa liten grad som
mojligt ska behova genomga aktiv konservering, och att foremalens tillstand ska hallas
stabilt i de utrymmen dér de forvaras. SHMM arbetar kontinuerligt med att dvervaka,
uppratthalla och forbattra bevarandefaktorerna samt samlingarnas tillstand bade i magasin
och i utstéllningar.

En barande del i den forebyggande konserveringen ar att sakerstilla att foremalen i
samlingarna forvaras i ett val anpassat klimat samt att 6vriga forvaringslosningar bidrar till
ett langsiktigt bevarande. Det finns i dagsldget inga bindande foreskrifter i Sverige for
generella fysiska forhallanden som bor rada i museimagasin. SHMM anvénder, i den man
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de ar tillampliga, Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om arkivlokaler som
vagledning. I 6vrigt utgar myndigheten ifran radande praxis och ron i sektorn.

5.2.1 Fysisk forvaring och hantering

SHMM:s samlingar forvaras pa fyra platser: SHM, KMK, Depa Munkhattan och TBM.
Depa Munkhattan forvaltas av Svensk Museitjanst pa Riksantikvarieambetet. Samtliga
forvaringsutrymmen for samlingarna kontrolleras vad géller klimat, sékerhet och tilltrade
med héansyn till de foremal och material som forvaras dar. Detta galler dven i publika
lokaler dar foremal exponeras.

SHMM:s samlingar far endast hanteras av behdrig personal eller enligt instruktion fran
behdrig personal. Grundregeln &r att samlingarna bor hanteras fysiskt sa lite som mojligt.

Endast material och utrustning som inte bidrar till att paskynda fdrgmélens fortsatta
nedbrytning anvéands vid hantering och forvaring av samlingarna. Aldre, olampliga
forvaringsmaterial byts ut kontinuerligt vid den dagliga hanteringen av samlingarna.

Magasinerade stora och tunga foremal forvaras pa pall i pallstall och hanteras av Svensk
Museitjanst pa bestallning av antikvarisk personal pa SHMM.,

5.2.2 Klimat och milj6

Krav pa klimat och luftkvalitet i magasin och utstéllningar &r i sa stor utstrackning som
mojligt anpassat efter de samlingar och material som forvaras i respektive lokal.
Acceptabel temperatur i lokalerna paverkas aven av i vilken grad personal eller besokare
ska kunna vistas dar under langre tid.

Temperatur och relativ luftfuktighet i magasin och utstéliningslokaler mats kontinuerligt
med dataloggrar och dokumenteras digitalt.

Kontroller av UV- och luxnivaer som ljuskansliga foremal utsatts for i utstallningslokaler
utfors vid behov. | de utstallningslokaler som har fonster ar dessa tdckta med UV-filter.

Krav pa klimat i magasin, utstallningar och vid transporter bestams av konservator, vid
behov i samrad med respektive hyresvard. Krav pa klimat vid utlan anges i laneavtal.

SHMM &r medvetna om att de krav som stélls pa klimatet i lokalerna innebar en negativ
miljopaverkan. Av denna anledning &ar de klimatkrav som stélls pa vara lokaler och vid
utlan inte striktare dan vad som anses direkt nodvandigt for samlingarnas langsiktiga
bevarande.

Luftkvalitetsmatningar utfors vid behov.

5.2.3 Skadedjur

Den huvudsakliga materialkategori i SHMM:s samlingar som l6per storst risk att utsattas
for skadedjursangrepp ar textil, papper och osteologiskt material.

]‘I iy, S
@ “'-.7'--"-5’ STATENS HISTORISKA MUSEER
Historisks .

27



Pa SHMM finns ett forebyggande arbete gallande skadedjur dar rutiner upprattats kring
IPM (Integrated Pest Management).

P& SHM finns frysrum amnat for nedfrysning av foremal som har utsatts for eller riskerar
att utsattas for skadedjursangrepp.

5.2.4 Lokalvard

Lokalvard omfattar alla de atgarder som innebar underhall och skotsel av lokaler dar
samlingarna forvaras. Detta inbegriper t.ex. stddning, fastighetsskotsel och
ombyggnationer.

For att forhindra damm, smuts och skadedjur stadas utstéllningslokaler av upphandlad
lokalvardare.

Stadning i magasin utférs av antikvarisk personal eller kdps in av extern stadfirma vid
behov. Ingen stadning i magasin far utféras utan behorig personals narvaro och extern
stadpersonal far sarskilda instruktioner om tillvagagangssatt och produkter som far
anvéndas.

Stadning av magasin i Depa Munkhattan utfors av Svensk Museitjanst.

De fastigheter och lokaler dar SHMM forvarar samlingar har separata behov av underhall
som maste vagas emot behovet av god samlingsvard. SHMM stravar efter att dessa olika
behov ska kunna tillgodoses.

Underhallsarbete i lokaler dar samlingar forvaras ska planeras i samrad med antikvarisk
personal. Hansyn ska tas till samlingarna i val av lampliga material och arbetsrutiner.

Externa entreprenorer som ska utfora arbeten i SHMM:s lokaler far information om
gallande forhallningsregler.

5.3 Aktiv konservering

Med aktiv konservering menas ingripande atgarder pa ett foremal med syftet att stabilisera
dess tillstand och bromsa fortsatt nedbrytning.

Aktiva konserveringsatgarder ska i forsta hand vidtas nar sa kravs for att foremalen ska
kunna hanteras och anvandas for utstallning, vid utlan eller dar forstaelsen kring foremalen
riskerar att ga forlorad om inte en aktiv konservering utfors. Konserveringsinsatserna
utfors utifran god praxis och i enlighet med ICOM:s etiska regler.

Behovet av  konserveringsinsatser  konstateras 1 samband med  olika
samlingshanteringsprocesser, t.ex. vid inventeringar, utlan och foéremalsregistrering.
Rutiner finns for att dokumentera foremals fysiska tillstand och konserveringsbehov.
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Den slutgiltiga bedomningen av lampliga konserveringatgarder utgar ifran bade
bevarandemassiga aspekter och féremalens kulturhistoriska varde. Atgarderna ska, i storsta
mojliga man, ga att aterstalla och inte resultera i att framtida forskning eller konservering
forsvaras.

Konserveringatgarder pa foremal utfors endast av kvalificerad konservator som antingen ar
anstalld vid SHMM eller utfor arbetet pa uppdrag av SHMM.

SHMM har lokaler sarskilt utrustade for konserveringsarbete.

Den aktiv konservering som utfors internt pa4 SHMM sker i synnerhet pa bemalat tra.
Andra aktiva konserveringsatgarder kops in enligt gallande ramavtal for konservering.
SHMM har dven ett avtal med Stiftelsen Foremalsvard i Kiruna som innebar att
arkeologiska foremal av metall kan skickas dit for konservering om de inte ska anvandas
pa kort sikt i verksamheten.

Eventuella behov av konservering i samband med utlan bekostas av lantagaren.

Nyforvarvat arkeologiskt material ska vara konserverat innan det lamnas in till SHMM.

Alla aktiva konserveringsatgarder ska resultera i en konserveringsrapport.

5.4 Transport

Transporter av foremal i samlingarna utfors bade mellan lokaler inom SHMM och mellan
SHMM och externa parter, t.ex. i samband med utlan.

Packning av samlingar for transport far endast utforas av antikvarisk personal eller person
som utfor arbetet pa uppdrag av SHMM.

Vid transport av samlingarna vidtas atgarder for att forhindra skador och minimera
vibrationer. Packningsmetod varierar i forhallande till foremalets karaktar och fysiska
tillstand, samt valt fardmedel och transportstracka.

Endast material och utrustning av god kvalitet som inte bidrar till féremalens fortsatta
nedbrytning anvands vid packning och transport av samlingarna.

En kurir fran SHMM medfoljer alltid transporter av samlingarna om inte sérskilda skal
finns.

Om speditdrsforetag anvands ska det vara specialiserat pa transport av museiféremal och i
ovrigt uppfylla Kammarkollegiets kravspecifikationer for fysiskt skydd som géller for
erhallandet av statlig utstallningsgaranti.
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5.5 Tillstandsbeddmning

Tillstandsbedémning ~ utférs av  konservator i samband med utlan eller
utstallningsproduktion. | samband med utlan redovisas bedomningen skriftligt i en
tillstandsrapport.

5.6 Sakerhet

SHMM bedriver ett aktivt sékerhetsarbete som inbegriper saval samlingsverksamheten
som oOvrig verksamhet. S&kerhetschef ansvarar for det myndighetsovergripande
verksamhetsskyddet, inklusive samlingarnas sékerhet.

Det ar varje medarbetares skyldighet att halla sig informerad om och félja de
sakerhetsrutiner som galler, rapportera upptackta risker och brister i sakerheten, samt sla
larm vid fara eller incident.

5.6.1 Riskhantering

Arbetet med riskhantering och riskbehandling dr en grundlaggande del i
museimyndigheternas uppdrag for att skydda och bevara kulturarvet. Verksamheten ska
arbeta for att identifiera och vardera risker for samlingar samt skapa en handlingsplan for
att systematiskt eliminera eller minimera de identifierade och vérderade riskerna.

Sékerhetsarbetet pa SHMM bedrivs enligt myndighetens Policy for verksamhetsskydd.

SHMM utfor regelbundna risk- och sarbarhetsanalyser inom myndighetens
verksamhetsomraden i enlighet med forordningen (2006:942) om krisberedskap och hdjd
beredskap. SHMM arbetar kontinuerligt med att begransa risker och forebygga incidenter
enligt férordningen (1995:1300) om statliga myndigheters riskhantering.

Risker for samlingarna

Endast antikvarisk personal vid myndigheten har behorighet att komma in i
magasinslokaler. Inga externa personer far vistas i dessa utrymmen utan behdrig personals
nérvaro. For tilltrade till utstdliningsmontrar och magasin med hogre sékerhetsklass géller
séarskilda behorigheter och rutiner.

Varje museiféremal klassificeras utifran ett antal bedomningsfaktorer. Klassificeringen
utgor sedan en grund for dimensioneringen av foremalets skydd i samband med utstéllning,
magasinering, utlan och transport.

Samlingar som stélls ut i publika utrymmen skyddas i enlighet med Kammarkollegiets
kravspecifikation for fysiskt skydd och standard for skyddsmontrar som galler for
erhallandet av statlig utstallningsgaranti.

Ovanstaende punkt galler aven vid faststallande av sakerhetskrav i samband med utlan.
Uppgifter som ligger till grund for beddmningen av vilka sakerhetsvillkor som ska stéllas
inhdmtas fran lantagaren genom SHMM:s verksamhets- och sékerhetsrapport.
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Arbetsmilj6

Personal som hanterar samlingarna ska ha tillgang till lamplig utrustning for att kunna
arbeta pa ett satt som ar sakert for bade dem sjdlva och samlingar. Utvérdering och
forbattring av arbetsmiljon i arbetet med samlingarna utfors enligt SHMM:s policy for
systematiskt arbetsmiljoarbete.

Foremal som kan utgora arbetsmiljo- eller halsorisk for personalen eller andra delar av
samlingarna hanteras enligt sarskilda instruktioner.

SHMM har separata riktlinjer for hantering av arbetsmiljoriskerna inom samlingsarbetet,
t.ex. vid magasinsarbete, transporter och laboratoriearbete.

5.6.2 Restvardesraddning och katastrofberedskap

Restvardesraddning (RVR) kan bli aktuellt om en byggnad och/eller dess innehall pa nagot
satt drabbas av en skada, sdsom vatten- eller stormskada, skadegdrelse eller effekterna av
en brand.

RVR innebér att man arbetar aktivt for att minska skadorna pa byggnaden och/eller dess
innehdll. SHMM bedriver ett forebyggande arbete med syftet att minimera risker for
skador pa samlingarna. I handelse av en incident finns en beredskap och en planering for
att larma, atgarda samt begransa verkan och forhindra sekundarskador.

SHMM:s rutiner for RVR och katastrofberedskap utvecklas och uppdateras med stéd av
Riksantikvariedmbetets Handbok i katastrofberedskap och restvardesraddning.

RVR-utrustning finns utplacerad vid samlingar och lokaler som bedéms som sarskilt
utsatta for vissa risker. Féremalsmagasin som loper risk for vattenintrangning &r utrustade
med fuktlarm.

Myndighetens insatsplaner innehaller vasentlig samlingsrelaterad information for
raddningstjansten.

5.7 Forlust och stold

Stold av foremal i samlingarna ska polisanmélas. Nodsituationer, inklusive misstankt stold,
anmals till SHMM:s bevakningsféretag och sakerhetschef. Bevakningsforetaget har rutiner
for vilka atgarder som foljer.

Vid utlan forbinder sig lantagaren att ersatta all skada pa eller forlust av foremal under
lanetiden, samt att kontakta SHMM om foremal skadas, stjals eller pa annat satt kommer
bort.

Incidenter som inneburit att foremal i samlingarna skadats eller riskerats utséttas for skada
ska rapporteras till sékerhetschef genom en incidentrapport.
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5.8 Hanvisningar

Interna hanvisningar

Hantering av asbesthaltigt material vid besck i SHM:s samlingar eller lan fran SHM:s
samlingar.

Miljopolicy Statens historiska museer (dnr 131-651-2014).

Policy for systematiskt arbetsmiljoarbete (2009).

Policy for verksamhetsskydd (dnr 622-917-2009).

Sakerhetsrutiner vid Statens historiska museer (2015).

Vard och konserveringsplan for Statens historiska museum (2016).

Externa hanvisningar

Handbok i katastrofberedskap och restvardesraddning (RVR). Riksantikvariedmbetet,
2011.

Kravspecifikation fysiskt skydd, for erhdllande av Statlig Utstéllningsgaranti.
Kammarkollegiet, 2016.

RA-FS 2013:4. Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om arkivlokaler.
SFS 1977:1160. Arbetsmiljolag.

SFS 1995:1300. Forordning om statliga myndigheters riskhantering.
SFS 1998:200. Forordning om statliga utstallningsgarantier.
SFS 2006:942. Forordning om krisberedskap och héjd beredskap.

Standard for skyddsmontrar — Provning och vérdering av inbrottsskydd. Reviderad utgava.
Kammarkollegiet, 2007.
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